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LOGOWANIE

Administrator Flowserve tworzy profil kontaktowy w systemie Workday i przesyta do Kierownika Agenciji
wiadomos¢ e-mail z nazwag uzytkownika i hastem do utworzonego wtasnie konta.

01 Do systemu Workday uzytkownik loguje sie przy uzyciu nazwy uzytkownika i hasta.
[Link do systemu Workday]

Przy pierwszym zalogowaniu system poprosi o aktualizacje hasta.

UWAGA Rekruterzy agencji uzyskajg wytgcznie aplikacje Recruiting

IDENTYFIKACJA PRZYDZIELONYCH ZAMOWIEN

OH  View All Apps
Wybierz opcje View All Apps (Wyswietl

01 wszystkie aplikacje)
Wybierz opcje Recruiting (Rekrutacja) %
7|
Recruiting
W sekcji View (Widok) wybierz opcje Find )
02 Agency Jobs (Znajdz oferty pracy dla Find Agency Jobs
agencji)
3 Results
Zostang wyswietlone wszystkie zadania Manager, Supply Chai
R-315 | Posting Dat®/2022 | US_Springville_SPV

03 Network Planning Analyst

Aby zobaczy¢ szczegotowy opis stanowiska, R-230 | Posting Date: 03/09/2022 | US_Springvile SPV
kliknij nazwe stanowiska.

Director, Plant Manager
R-605 | Posting Date: 04/10/2022 | US_Springvile_SPV

Szczegoty bedg zawieraty opis stanowiska, informacje o wynagrodzeniu, miejsce powstawania kosztow,
04 ktére znajdzie sie na fakturze, a takze lokalizacje.

W przypadku potrzeby uzyskania dodatkowych informacji dotyczgcych zaméwienia, skontaktuj sie z
Rekruterem firmy Flowserve
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ZGLASZANIE KANDYDATA

UWAGA

Dane kandydata mozna przesta¢ z poziomu
ekranu szczegotéw oferty pracy, wybierajgc
przycisk Submit Candidate (Przeslij dane
kandydata)

Na wyswietlonym ekranie pojawi sie

mozliwos¢ wybrania nowego lub juz Submit Candidate career Scout ...}
istniejgcego kandydata.

Nowy Kandydat to osoba, ktora nigdy
wczesniej nie zostata zgtoszona do systemu
Workday Flowserve. Existing Candidate l

New Candidate

Istniejgcy Kandydat to osoba juz wczesniej
zgtoszona w systemie Workday Flowserve.

W przypadku wybrania opcji New Candidate (Nowy kandydat) nalezy uzupetni¢ odpowiednie pola.
Pozycja opatrzona znakiem gwiazdki * oznacza pole wymagane.

Wymagane jest podanie adresu e-mail i numeru telefonu kandydata.

Experience Resume/Cover Letter
Wprowadz doswiadczenie kandydata na
karcie Experience (Doswiadczenie). Resume/Cover Letter
'
Przeslij CV, klikajgc karte Resume/Cover bobbarnes@email resume.doc

Letter (C\/List motywacyijny).

v Successfully Uploaded!

Comment

Po zakonczeniu kliknij przycisk Submit
(Przeslij).

( Save for Later ) ( Cancel )

Po przestaniu kandydata osoba rekrutujgca Flowserve otrzyma powiadomienie o nowej pozycji do
sprawdzenia. Po zatwierdzeniu przez rekrutera Flowserve, do kandydata zostanie przekierowany link do
formalnego ztozenia wniosku i zakonczenia procesu aplikacyjnego. Kandydat moze réwniez wypetnic
kwestionariusz oraz pytania samoidentyfikacyjne. Po wypetnieniu aplikacji kandydat staje sie cze$cig
zwyktego procesu rekrutacji i pojawia sie z innymi kandydatami w systemie Workday.

Gdy osoba rekrutujgca wyswietli informacje o kandydacie, zrédto kandydata automatycznie wyswietli sie
jako Agencja i wskaze jej nazwe.
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KANDYDAT ZAKONCZYL PROCES APLIKACJI

Po pomysinym zgtoszeniu kandydata przez
agencje, rekruter otrzyma na swojg skrzynke
01 mailowg zadanie sprawdzenia kandydata. EE Q 8
Rekruter moze zaakceptowac, odestac,
odmowic¢ lub anulowaé.

Po zaakceptowaniu przez osobe rekrutujgca, kandydat otrzyma na swojg skrzynke mailowg zadanie
utworzenia profilu kandydata, weryfikacji i aktualizacji swoich informacji oraz ukornczenia procesu

UWAGA aplikacji. Kandydat moze réwniez wypetni¢ kwestionariusz oraz pytania samoidentyfikacyjne. Po
wypetnieniu aplikacji, kandydat staje sie czescig zwyktego procesu rekrutacyjnego i widnieje wraz z
innymi kandydatami w Workday.

SPRAWDZANIE STATUSU KANDYDATA

OH  View All Apps

Na pulpicie nawigacyjnym wybierz opcje
View All Apps (Wyswietl wszystkie

01 aplikacje), a nastepnie Recruiting
(Rekrutacja)
S

Recruiting

W obszarze View (Wys$wietl) wybierz
02 pozycje Agency Job Applications (Aplikacje
o prace dla agencji).

Agency Job Applications

Recruiting Agency * =
Na gkranle P_odame 0 prace agenciji wybierz Job Posting From MM /DD / YYYY |‘f|
03 swojg agencje. Kliknij przycisk OK
Job Posting To MM /DD/YYYY E

Cancel
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Na ekranie pojawig sie szczegoty wszystkich zgtoszonych kandydatéw

Agency Job Applications

Recruting Agency Flowserve Recruiting Partner Co. A

2items

Recruiting Agency Posted Date Job Requisition Candidate Stage
Flowserve Recruiting Partner Co. A 10/08/2021 R-35 Network Planning Analyst (Open) Bob Barnes In Review
Flowserve Recruiting Partner Co. A 10/10/2021 R-14 Machinist (Open) Teri Lee In Review

Turn on the new tables view

HE=mm . EE

Job Requisition

N Sort Ascending
\/ Sort Descending

Filter Condition *

W razie potrzeby wyniki wyszukiwania
mozna takze sortowac i filtrowag, klikajac ‘

odpowiedni nagtéwek.
Value *

Added By Added Date
Sybil Spruce 10/08/2021
Sybil Spruce 10/10/2021

Candidate
v ’
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